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Skapa projekt Sätt upp QR-koden Följ närvaron
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Om guiden

INNAN DU BÖRJAR

Om guiden
Den här guiden beskriver hur du använder Byggliggaren för att skapa och aktivera projekt, registrera
företag och personer, checka in och ut med QR-kod, följa närvaron i realtid, exportera liggaren och dela
den med Skatteverket vid kontroll.

Grunderna
Byggliggaren fungerar i webbläsaren på dator, mobil och surfplatta – ingen app behöver installeras, men
du kan spara genvägen på hemskärmen. Projektuppgifter som organisationsnummer, byggherre,
huvudentreprenör och Skatteverkets id samt personnummer på arbetarna behöver vara ifyllda innan in-
och utcheckning. Administratören kan även aktivera platsbegränsning för arbetsplatsen.

Snabbstart
1 Skapa kontot

Gå till byggliggaren.com och skapa ett konto med din e-postadress.

2 Skapa projektet
Fyll i projektnamn, adress, byggherre, huvudentreprenör, organisationsnummer och Skatteverkets id.

3 Aktivera och skriv ut
Aktivera projektet med kortbetalning och skriv ut QR-skylten i A4. Sätt upp den vid entrén.

4 Lägg till företag och personer
Registrera huvudentreprenör och underentreprenörer med sina arbetare.

5 Checka in
Arbetarna skannar QR-koden med mobilen, väljer sitt namn och trycker Checka in.
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1. Skapa konto och projekt

KOM IGÅNG

1. Skapa konto och projekt
Allt börjar på byggliggaren.com. Du skapar kontot, lägger upp projektet och får direkt en projektsida där
allt om personalliggaren samlas.

Skapa konto
1 Gå till byggliggaren.com

Välj Skapa konto och ange e-postadress och lösenord. Du kan även logga in med Google.

2 Bekräfta e-posten
Öppna bekräftelsemejlet och klicka på länken. Kontrollera skräpposten om mejlet inte syns.

Skapa projektet
1 Välj Skapa projekt

Ange projektnamn, adress och projektets start- och slutdatum.

2 Fyll i uppgifterna Skatteverket kräver
Organisationsnummer, byggherre, huvudentreprenör och registrerat Skatteverket-id.

3 Spara
Projektet skapas som ej aktiverat och aktiveras när du är redo att börja använda det.

Viktiga uppgifter vid kontroll
Organisationsnummer, byggherre, huvudentreprenör, Skatteverkets id och arbetarnas personnummer är
uppgifter som Skatteverket kontrollerar vid ett besök. Byggliggaren påminner dig om något saknas.

Byggliggaren  |  Användarmanual  |  byggliggaren.com  ·  info@byggliggaren.com Sida 3 av 8



2. Aktivera projektet och QR-skylten

BETALNING OCH QR-KOD

2. Aktivera projektet och QR-skylten
Projektet aktiveras med kortbetalning: 299 kr per månad exklusive moms. Prenumerationen följer
projektets livslängd och du kan avsluta när du vill – liggaren och historiken finns kvar.

Aktivera projektet
1 Öppna projektet

Välj Aktivera och betala med kort. Betalningen hanteras av Stripe.

2 Klart
Projektet blir aktivt direkt och QR-koden börjar fungera för in- och utcheckning.

Skriv ut QR-skylten
1 Öppna projektets QR-kod

Under projektet hittar du QR-koden och knappen
Skriv ut skylt.

2 Skriv ut i A4
Skylten är ett färdigt A4-blad med QR-kod och
tydliga instruktioner på flera språk.

3 Sätt upp skylten
Placera den vid entrén, i boden eller där arbetarna
passerar. Skriv gärna ut flera.

Projektets QR-kod och uppgifter i Byggliggaren.

Samma QR-kod hela tiden
QR-koden ändras inte under projektets livstid. En utskriven skylt fungerar från första till sista dagen – skannar
man den före aktivering visas ett meddelande om att projektet inte är aktivt ännu.

Byggliggaren  |  Användarmanual  |  byggliggaren.com  ·  info@byggliggaren.com Sida 4 av 8



3. Lägg till företag och personer

PERSONAL

3. Lägg till företag och personer
Varje företag som arbetar på projektet läggs in med sina personer. Det gäller både huvudentreprenören
och alla underentreprenörer – varje bolag får sin egen rad i liggaren.

1 Öppna Personer & företag
Under projektet väljer du fliken Personer & företag.

2 Lägg till företag
Ange företagets namn och organisationsnummer.
Lägg till ett företag i taget.

3 Lägg till personer
För varje företag anger du namn och
personnummer för de personer som ska kunna
checka in.

4 Kontrollera uppgifterna
Namn och personnummer måste stämma –
felaktiga uppgifter kan leda till kontrollavgift vid
Skatteverkets besök.

Företag och personer i projektet (demoprojekt).

Rätt arbetsgivare
Arbetsgivaren är det företag som betalar personens lön. För inhyrd personal ska bemanningsföretaget anges
– inte det byggföretag som hyr in personen. En person som ska arbeta på flera projekt läggs in i vart och ett
av projekten.

Redigera och ta bort
Öppna personen eller företaget i listan för att ändra uppgifter. Personer som slutat kan tas bort från listan
– deras registreringar i liggaren påverkas inte och finns kvar i historiken.
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4. Checka in och ut

PÅ ARBETSPLATSEN

4. Checka in och ut
Registreringen görs när personen börjar respektive slutar
arbeta på byggarbetsplatsen. Arbetaren behöver inget konto
och ingen app – bara sin egen mobil.

Checka in
1 Skanna QR-koden

Öppna kameran i mobilen och rikta den mot QR-koden på
skylten. Sidan öppnas direkt i webbläsaren.

2 Välj ditt namn
Välj ditt företag och ditt namn i listan. Sidan finns på över
20 språk.

3 Tryck Checka in
Incheckningen registreras direkt i liggaren med datum och
klockslag.

Incheckningen i mobilen.
Checka ut
Skanna samma QR-kod och tryck Checka ut när du lämnar arbetsplatsen. Glömmer någon att checka ut
kan administratören checka ut personen i efterhand, eller låta stämpelklockan checka ut automatiskt på
valda tider.

Platsbegränsning
Om administratören aktiverat platsbegränsning måste du befinna dig inom det valda avståndet (500 m, 1 km
eller 2 km) från arbetsplatsen för att kunna checka in eller ut. Tillåt platsdelning i webbläsaren när sidan
frågar.
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5. Närvaro, historik och export

UPPFÖLJNING

5. Närvaro, historik och export
Under fliken På plats ser du i realtid vilka som är incheckade just nu, fördelat per företag. Under Historik
finns samtliga registreringar med datum, tid, person och företag.

Exportera liggaren
Liggaren kan exporteras i tre format: XML enligt Skatteverkets schema, CSV för kalkylark samt PDF för
utskrift och dokumentation. Historiken sparas och finns kvar även efter att projektet avslutats.

Tid som underlag
Tiden i liggaren kan användas som underlag för fakturering och lön. Med integration mot Fortnox eller Bokio
hämtas underlaget direkt till ditt ekonomisystem. Respektive integrationspartner kan ta ut en egen avgift.
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6–7. Inspektion, inställningar och support

VID KONTROLL

6. Inspektionsläge och Skatteverket
Vid kontroll öppnar du fliken Inspektion i projektet. Där visas liggaren i ett rent inspektionsläge som kan
visas direkt för inspektören på plats. Du kan även skapa en tillfällig delningslänk skyddad av ett lösenord
som du lämnar muntligen vid besöket, eller exportera liggaren i Skatteverkets XML-format.

7. Inställningar och support
✓ Stämpelklocka

Automatisk utcheckning på valda tider och veckodagar om någon glömmer checka ut.

✓ Platsbegränsning
Kräv att in- och utcheckning sker inom 500 m, 1 km eller 2 km från arbetsplatsen.

✓ Behörigheter
Bjud in platschef och arbetsledare med egna inloggningar till projektet.

✓ Obligatoriska dokument
Tillägg som samlar arbetsmiljöplan, F-skattebevis och försäkringar per företag.

Support
Mejla info@byggliggaren.com så svarar vi som byggt tjänsten – på svenska, utan callcenter. Beskriv
gärna projektets namn och vad du försökte göra.
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