BYGGLIGGAREN.COM

ANVANDARMANUAL

Full kontroll pa
byggarbetsplatsen

Kom igdng med elektronisk personalliggare, QR-incheckning och narvaro i realtid -
direkt i mobilen.
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INNAN DU BORJAR

Om guiden

Den har guiden beskriver hur du anvander Byggliggaren for att skapa och aktivera projekt, registrera
foretag och personer, checka in och ut med QR-kod, félja narvaron i realtid, exportera liggaren och dela
den med Skatteverket vid kontroll.

Grunderna

Byggliggaren fungerar i webblasaren pa dator, mobil och surfplatta - ingen app behdver installeras, men
du kan spara genvagen pad hemskarmen. Projektuppgifter som organisationsnummer, byggherre,
huvudentreprendr och Skatteverkets id samt personnummer pa arbetarna behdver vara ifyllda innan in-
och utcheckning. Administratoren kan aven aktivera platsbegransning for arbetsplatsen.

Snabbstart
o Skapa kontot

Ga till byggliggaren.com och skapa ett konto med din e-postadress.

e Skapa projektet
Fyll i projektnamn, adress, byggherre, huvudentreprendr, organisationsnummer och Skatteverkets id.

e Aktivera och skriv ut
Aktivera projektet med kortbetalning och skriv ut QR-skylten i A4. Satt upp den vid entrén.

e Lagg till foretag och personer
Registrera huvudentreprendr och underentreprendrer med sina arbetare.

e Checka in

Arbetarna skannar QR-koden med mobilen, valjer sitt namn och trycker Checka in.

Innehall
Skapa konto och projekt

Aktivera projektet och QR-skylten

Lagg till foretag och personer

Checka in och ut

Narvaro, historik och export

Inspektionslage och kontroll fran Skatteverket
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Installningar och support
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KOM IGANG

1. Skapa konto och projekt

Allt bérjar pa byggliggaren.com. Du skapar kontot, lagger upp projektet och far direkt en projektsida dar
allt om personalliggaren samlas.

Skapa konto

Ga till byggliggaren.com
Valj Skapa konto och ange e-postadress och I6senord. Du kan aven logga in med Google.

Bekrafta e-posten
Oppna bekraftelsemejlet och klicka pa lanken. Kontrollera skrapposten om mejlet inte syns.

Skapa projektet

o Valj Skapa projekt
Ange projektnamn, adress och projektets start- och slutdatum.

e Fyll i uppgifterna Skatteverket kraver
Organisationsnummer, byggherre, huvudentreprendr och registrerat Skatteverket-id.

Spara
Projektet skapas som ej aktiverat och aktiveras nar du ar redo att borja anvanda det.

Viktiga uppgifter vid kontroll

Organisationsnummer, byggherre, huvudentreprendr, Skatteverkets id och arbetarnas personnummer ar
uppgifter som Skatteverket kontrollerar vid ett besdk. Byggliggaren paminner dig om nagot saknas.

Byggliggaren | Anvandarmanual | byggliggaren.com - info@byggliggaren.com Sida 3 av 8




e
Bﬁ—‘ 2. Aktivera projektet och QR-skylten
= BYGGLIGGAREN.COM

BETALNING OCH QR-KOD

2. Aktivera projektet och QR-skylten

Projektet aktiveras med kortbetalning: 299 kr per manad exklusive moms. Prenumerationen féljer
projektets livslangd och du kan avsluta nar du vill - liggaren och historiken finns kvar.

Aktivera projektet

Oppna projektet
Valj Aktivera och betala med kort. Betalningen hanteras av Stripe.

Klart
Projektet blir aktivt direkt och QR-koden bérjar fungera fér in- och utcheckning.

Skriv ut QR-skylten

o 6ppna projektets QR_ kod PROJEKTINFORMATION QR-KOD
. . Projektnamn Brf Solglantan - nybyggnad
Under projektet hittar du QR-koden och knappen pr Solglintevigen 14
Skriv ut skylt. Stockbolm
m Brf Solgléntan
Nordvik Bygg AB
© skrivutiag _
. . . 664123456789
Skylten ar ett fardigt A4-blad med QR-kod och Stardatum 20260811

tydliga instruktioner pa flera sprak. Projektets QR-kod och uppgifter i Byggliggaren.

e Satt upp skylten

Placera den vid entrén, i boden eller dar arbetarna
passerar. Skriv garna ut flera.

Samma QR-kod hela tiden

QR-koden &ndras inte under projektets livstid. En utskriven skylt fungerar fran forsta till sista dagen - skannar
man den fore aktivering visas ett meddelande om att projektet inte ar aktivt annu.
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PERSONAL

3. Lagg till foretag och personer

Varje féretag som arbetar pa projektet 13ggs in med sina personer. Det galler bade huvudentreprendren
och alla underentreprendrer - varje bolag far sin egen rad i liggaren.

6ppna Personer & fﬁretag @ Féretag 2, Hamta fran tidigare projekt +  Lagg till foretag
Under projektet valjer du fliken Personer & foretag.

NAMN ORG.NR KONTAKT ATGARD

Kvarnby Mark & Anlaggning AB 556901-7788 Jonas Kvarn /7 m
Lindberg El & VWS AB 556455-9087 Sofia Lindberg Va @
e Lagg tIII foretag Nordvik Bygg AB 556789-1234 Erik Lindquist 7w
Ange foretagets namn och organisationsnummer.
Lagg till ett foretag i taget. A Personer
NAMN ROLL FORETAG ATGARD
. - Anna Persson Snickare Nordvik Bygg AB 7 o
e Lagg till personer
.. . . Daniel Berg VVS-montér Lindberg El & WS AB VA
For varje foretag anger du namn och
personnummer for de personer som ska kunna st o e s ®
Checka in. Jonas Kvarn Maskinforare Kvarnby Mark & Anliggning AB 7 @
Mikael Ohlsson Snickare Nordvik Bygg AB /7 m
o Kontrollera uppgifterna Sofia Lindberg Elekiriker Lindberg El & WS AB 7 ®
Namn och personnummer maste stdmma - ) . . .
felaktiga uppgifter kan leda till kontrollavgift vid Féretag och personer i projektet (demoprojekt).

Skatteverkets besok.

Ratt arbetsgivare

Arbetsgivaren ar det foretag som betalar personens 16n. For inhyrd personal ska bemanningsféretaget anges
- inte det byggforetag som hyr in personen. En person som ska arbeta pa flera projekt 1dggs in i vart och ett
av projekten.

Redigera och ta bort
Oppna personen eller foretaget i listan for att &ndra uppgifter. Personer som slutat kan tas bort fran listan
- deras registreringar i liggaren paverkas inte och finns kvar i historiken.
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PA ARBETSPLATSEN

4. Checka in och ut

Registreringen gors nar personen borjar respektive slutar
arbeta pa byggarbetsplatsen. Arbetaren behéver inget konto
och ingen app - bara sin egen mobil. #0936 %, 00 Svenska v

PERSONALLIGGARE

Checka in Brf Solgléntan - nybyggnad
Solglantevagen 14
o Skanna QR-koden

Oppna kameran i mobilen och rikta den mot QR-koden pé
skylten. Sidan éppnas direkt i webblasaren.

Valj namn

valj...

2+ Jag finns inte i listan

e vilj ditt namn
Valj ditt féretag och ditt namn i listan. Sidan finns pa éver
20 sprak.

e Tryck Checka in
Incheckningen registreras direkt i liggaren med datum och
klockslag. Varfér &r det viktigt?

¢ GI6m inte checka in - missar kan ge dryga boter
fran Skatteverket.

o Checka alltid ut nar du gar - annars syns du som
kvar vid eventuell kontroll av Skatteverket.

* Ha alltid ID-handlingar tillgangliga for eventuell
kontroll fran Skatteverket.

0 Anvénd app

Incheckningen i mobilen.
Checka ut
Skanna samma QR-kod och tryck Checka ut nar du ldmnar arbetsplatsen. Gldmmer nagon att checka ut
kan administratdren checka ut personen i efterhand, eller l1dta stampelklockan checka ut automatiskt pa
valda tider.

Platsbegransning

Om administratéren aktiverat platsbegréansning maste du befinna dig inom det valda avstandet (500 m, 1 km
eller 2 km) fran arbetsplatsen for att kunna checka in eller ut. Tillat platsdelning i webbldsaren nar sidan
frégar.
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UPPFOLJNING

5. Narvaro, historik och export

Under fliken P3 plats ser du i realtid vilka som ar incheckade just nu, fordelat per féretag. Under Historik
finns samtliga registreringar med datum, tid, person och féretag.

STATUS PA ARBETSPLATSEN svensk tid
Anlant idag (4)

STATUS NAMN MOBILNUMMER FORETAG SENASTE HANDELSE

| INNE Jonas Kvarn 070-345 67 89 Kvarnby Mark & Anlaggning AB 07:58

| INNE Sofia Lindberg 070-234 56 78 Lindberg El & VWS AB 07:18

| INNE Anna Persson 070-987 65 43 Nordvik Bygg AB 06:48

| INNE Erik Lindqvist 070-123 45 67 Nordvik Bygg AB 06:28

Anlant tidigare utan registrerad utcheckning (0)

Inga 6ppna incheckningar fran tidigare dagar.

Lamnat idag (0)

Ingen har checkat ut idag.

Exportera liggaren
Liggaren kan exporteras i tre format: XML enligt Skatteverkets schema, CSV for kalkylark samt PDF for
utskrift och dokumentation. Historiken sparas och finns kvar aven efter att projektet avslutats.

Tid som underlag

Tiden i liggaren kan anvandas som underlag for fakturering och 16n. Med integration mot Fortnox eller Bokio
hamtas underlaget direkt till ditt ekonomisystem. Respektive integrationspartner kan ta ut en egen avgift.
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VID KONTROLL

6. Inspektionslage och Skatteverket

Vid kontroll 6ppnar du fliken Inspektion i projektet. Dar visas liggaren i ett rent inspektionslage som kan
visas direkt for inspektéren pa plats. Du kan aven skapa en tillfallig delningslank skyddad av ett |6senord
som du lamnar muntligen vid besoket, eller exportera liggaren i Skatteverkets XML-format.

® Inspektionslage — endast visning

PROJEKT

PROJEKTNAMN ADRESS

Brf Solglantan - nybyggnad Solgléntevagen 14
BYGGHERRE HUVUDENTREPRENOR
Brf Solglantan Nordvik Bygg AB
ORG.NUMMER SKV ID
556789-1234 664123456789
SKATTEVERKET

P
) Skatteverket
Exportera personalliggaren enligt Skatteverkets schema, eller dela en tillfallig lank med Skatteverket som skyddas av ett kort I6senord du ger
muntligen.

5) Exportera XML (SKV) o Dela med Skatteverket

7. Installningar och support

v Stampelklocka
Automatisk utcheckning pa valda tider och veckodagar om nagon glémmer checka ut.

7/ Platsbegransning
Krav att in- och utcheckning sker inom 500 m, 1 km eller 2 km fran arbetsplatsen.

7/ Behorigheter
Bjud in platschef och arbetsledare med egna inloggningar till projektet.

v/ Obligatoriska dokument
Tillagg som samlar arbetsmiljoplan, F-skattebevis och férsakringar per féretag.

Support

Mejla info@byggliggaren.com sa svarar vi som byggt tjansten - pa svenska, utan callcenter. Beskriv
garna projektets namn och vad du forsokte gora.
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